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PENGADILAN NEGERI JEMBER 
Jl. Kalimantan No. 03 Jember 

Telp. (0331) 337471 / Fax. (0331) 335845 

Jember  68121 
e-mail : pn.jember@yahoo.co.id 
website : www.pn-jember.go.id 

 
 

 

 
 
 
 

1. Kartu Tanda Penduduk (KTP) 
2. Kartu Keluarga (KK) 
3. Akta / Surat Kelahiran 
4. Akta Nikah / Perkawinan 
5. Ijazah 
6. Surat Keterangan dari Kelurahan 
7. Surat Permohonan 

NB: 
- (no. 1 s/d 6) masing-masing difotocopy 1x dan di 

NASEGEL kan pada Kantor Pos Besar  
- Surat Permohonan di print ditandatangani di atas 

materai 10000  
- Pemohon mempunyai alamat email, nomor 

handphone / telepon dan nomor rekening bank 
 

 
 
 

 
1. Kartu Tanda Penduduk (KTP) 
2. Kartu Keluarga (KK) 
3. Akta / Surat Kelahiran 
4. Surat Bukti Kewarganegaraan Republik Indonesia 
5. Surat Ganti Nama 
6. Surat Permohonan 

NB: 
- (no. 1 s/d 5) masing-masing difotocopy 1x dan di 

NASEGEL kan pada Kantor Pos Besar 
- Surat Permohonan di print ditandatangani di atas 

materai 10000  
- Pemohon mempunyai alamat email, nomor 

handphone / telepon dan nomor rekening bank 
 

 
 
 

 
 
 

 

1. Akta / Surat Kematian 
2. Surat Kuasa dan Persetujuan dari Ahli Waris 
3. Akta / Surat Kelahiran Anak 
4. Akta Nikah / Perkawinan 
5. Kartu Tanda Penduduk (KTP) + Kartu Keluarga (KK) 

Pemilik Harta & Ahli Waris 
6. Surat Pernyataan Ahli Waris 
7. Sertifikat Objek (bukti kepemilikan objek) 
8. Surat Permohonan 

NB: 
- (no. 1 s/d 7) masing-masing difotocopy 1x dan di 

NASEGEL kan pada Kantor Pos Besar  
- Surat Permohonan di print ditandatangani di atas 

materai 10000  
- Pemohon mempunyai alamat email, nomor 

handphone / telepon dan nomor rekening bank 
 
 
 

 

1. Kartu Tanda Penduduk (KTP) Pengampu  
2. Kartu Keluarga (KK) Pengampu  
3. Akta / Surat Kelahiran 
4. Akta Nikah / Perkawinan 
5. Surat Keterangan Dokter Pemerintah 
6. Surat Persetujuan dari Ahli Waris 
7. Sertifikat (Objek Kepemilikan) 
8. Surat Permohonan 

NB: 
- (no. 1 s/d 7) masing-masing difotocopy 1x dan di 

NASEGEL kan pada Kantor Pos Besar 
- Surat Permohonan di print ditandatangani di atas 

materai 10000  
- Pemohon mempunyai alamat email, nomor 

handphone / telepon dan nomor rekening bank 
 

 

 

PERUBAHAN NAMA / AKTA 
 

PERWALIAN ANAK DIBAWAH UMUR / 
 IJIN JUAL BELI / MENJAMINKAN HARTA 

 

 

GANTI NAMA 
 

PENGAMPUAN 
 



  

  

 
 
 
 

1. Akta / Surat Kelahiran 
2. Surat Keterangan Perwalian dari Kelurahan 
3. Kartu Tanda Penduduk (KTP) Anak 
4. KTP + KK + Akta Nikah Orang Tua Kandung 
5. KTP + KK + Akta Nikah Orang Tua Wali 
6. Surat Permohonan 

NB: 
- (no. 1 s/d 5) masing-masing difotocopy 1x dan di 

NASEGEL kan pada Kantor Pos Besar  
- Surat Permohonan di print ditandatangani di atas 

materai 10.000 
- Pemohon mempunyai alamat email, nomor 

handphone / telepon dan nomor rekening bank 
 
 
 
 

  
1. Mendapatkan Izin Menteri dan atau Kepala 

Instansi Dinas Sosial 
2. Akta / Surat Kelahiran 
3. KTP + KK + Akta Nikah Orang Tua Angkat 
4. KTP + KK + Akta Nikah Orang Tua Kandung  
5. Surat penyerahan anak dari orang tua kandung ke 

orang tua angkat diketahui Kelurahan 
6. Surat Permohonan 

NB: 
- (no. 1 s/d 5) masing-masing difotocopy 1x dan di 

NASEGEL kan pada Kantor Pos Besar  
- Surat Permohonan di print ditandatangani di atas 

materai 10.000  
- Pemohon mempunyai alamat email, nomor 

handphone / telepon dan nomor rekening bank 

 
 
 
 

1. Kartu Tanda Penduduk (KTP) + Kartu Keluarga (KK) 
Para Ahli Waris 

2. Akta Nikah / Perkawinan Almarhum 
3. Surat Pelaporan Kematian dari Kelurahan 
4. Surat Penolakan Dispenduk 
5. Akta / Surat Kelahiran (pemohon) 
6. Surat Permohonan 

NB: 
- (no. 1 s/d 5) masing-masing difotocopy 1x dan di 

NASEGEL kan pada Kantor Pos Besar  
- Surat Permohonan di print ditandatangani di atas 

materai 10.000  
- Mempunyai alamat email, nomor handphone / 

telepon dan nomor rekening bank 
 
 
 

 

 

 
 

Jadwal Pelayanan Bagian Perdata di  
PTSP Pengadilan Negeri Jember 

 
Senin – Kamis Pukul 07.30 – 14.00 WIB 

Jum’at Pukul 07.00 – 14.00 WIB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SEMUA PENDAFTARAN DI BAGIAN PERDATA  
WAJIB MENGGUNAKAN APLIKASI E-COURT 

SEHINGGA PARA PEMOHON  
HARUS MEMPUNYAI ALAMAT EMAIL 

 
 
 
 

https://ecourt.mahkamahagung.go.id/ 

 

 

PERWALIAN TNI 

PENGANGKATAN ANAK (ADOPSI)  
Sesuai PP No. 54 Tahun 2007 

 

PERMOHONAN PENETAPAN KEMATIAN 

https://ecourt.mahkamahagung.go.id/

